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Documentacion Informativa

1. Denominacion de la asignatura:

| Documentacién Informativa

Titulacion

|Grado en Comunicacion Audiovisual

Cédigo

15638

2. Materia o modulo a la que pertenece la asignatura:

| Informacion Periodistica

3. Departamento(s) responsable(s) de la asignatura:

|Hist0ria, Geografia y Comunicacion

4.a Profesor que imparte la docencia (Si fuese impartida por mas de uno/a incluir
todos/as) :

Marta Pérez Ruiz 947259504 martapr@ubu.es
http://apps.ubu.es/profesorado/listado.php

4.b Coordinador de la asignatura

|Marta Pérez Ruiz

5. Curso y semestre en el que se imparte la asignatura:

2° curso, primer semestre

6. Tipo de la asignatura: (Basica, obligatoria u optativa)

| Obligatoria
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7. Requisitos de formacién previos para cursar la asignatura:

Es necesario consumir informacioén y productos de ficcién audiovisuales para poder
cursar la asignatura.

8. Numero de créditos ECTS de la asignatura:

6

9. Competencias que debe adquirir el alumno/a al cursar la asignatura

CG a)4. Exactitud, atencion al detalle.

CG a)6. Aceptacion y correccion de los errores

CG b)3. Actitud positiva hacia el trabajo, capacidad de trabajar bajo presiéon con
firmeza, resolucién y persistencia.

CG c)2. Capacidad planificadora, coordinadora, organizativa y de administracion del
tiempo.

CG c)4. Capacidad de tomar decisiones, acertar al elegir en situaciones de
incertidumbre y asumir responsabilidades.

CE b)4. Utilizar adecuadamente las herramientas tecnolégicas, incluidos los sistemas y
recursos informaticos y sus aplicaciones interactivas, en las diferentes fases del
proceso audiovisual.

CE b)15. Buscar, seleccionar y sistematizar cualquier tipo de documento audiovisual
en una base de datos.

CE c)5. Exponer de forma adecuada los resultados de investigacion de manera oral,
escrita, o por medios audiovisuales o informaticos.

10. Programa de la asignatura

10.1- Objetivos docentes

Aprendizaje de los recursos documentales relacionados con la informacién
(bibliografia, hemerografia, archivistica oficial, fotografia, documentos sonoros y
audiovisuales, publicidad y bases de datos. Métodos de clasificacion, bisqueda y
recuperacion de datos. Transmision de contenidos.

10.2- Unidades docentes (Bloques de contenidos)

Fundamentos teoricos
Fundamentos de la documentacion informativa

Historia de las fuentes de documentacion
Origenes, evolucion y futuro de las fuentes documentales.
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Analisis critico de la documentacion

La fiabilidad de los datos. Periodismo de precision. Datos imprescindibles en el trabajo
informativo. Tratamiento de estadisticas, explicacion de las fuentes, didactica de la
documentacion.

Documentacion textual
Documentacion bibliografica
Fuentes documentales bibliograficas, bases de datos de bibliotecas. Libros, revistas
cientificas, tesis y repositorios, recursos electrénicos.
Tratamiento de textos
Gestion de la informacién textual en los medios de comunicacion. Analisis, archivo y
recuperacion de documentos. Literatura gris.
Hemerografia
Recursos hemerograficos. Localizacién, bisqueda y recuperacién de datos.
Hemerotecas en Internet. Prensa digital. Gabinetes de Comunicacién. Agencias de
Informacion.

La gestion de los datos
Datos numeéricos
Gestion de los datos numéricos en bases de datos. INE y fuentes documentales.
Recuperacion, importacion y exportacion de contenidos. Gréaficos.

Documentacion grafica
Fotografia
Recursos fotograficos. Busqueda, documentacion y derechos de autor.

Documentacion Audiovisual
Documentos sonoros
Archivos sonoros. Musica, palabra, documentacion de radio. Grabaciones y recursos
externos a las emisoras de radio. Gestion de los archivos y conocimientos basicos de
sonido.
Television
Fondos documentales televisivos. Formatos, recursos, tratamiento de imagenes. El
archivo audiovisual.
Cine
Documentos cinematograficos. Filmotecas. NO-DO. Tratamiento de imagenes.
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10.3- Bibliografia

BIBLIOGRAFIA BASICA
Caridad, Mercedes; Hernandez, Tony; Rodriguez, David; Pérez, Belén, (2011)
Documentacion Audiovisual, Editorial Sintesis, Madrid, 9787-84-975674-6-6,
Cebrian, B.J., (1997) Fuentes de consulta para la documentacién informativa,
Universidad Europea-CEES Ediciones, Madrid,
Cordon Garcia, J.A. et al., (2012) Las nuevas fuentes de informacion: informacién y
busqueda documental en el contexto de la web 2.0., 2%, Piramide, Madrid,
Galdén Lopez, G., (2002) Teoria y practica de la Documentacion informativa, Ariel,
Barcelona,
Garcia Gutiérrez, Antonio, (1999) Introduccion a la documentacion informativa y
periodistica, MAD, Sevilla,
José Antonio Corddn, Jestis Lopez Lucas, José Raul Vaquero Pulido, (2001) Manual
de Investigacion bibliografica y documental. Teoria y practica, Pirdmide,
Lépez Yepes, J., (2002) Manual de ciencias de documentacién, Piramide, Madrid,
Moreiro, J.A., (2000) Manual de Documentacion Informativa, Catedra, Madrid,
Moreno Gallo, M.A., (2009) Manual de Documentacién para la Comunicacion,
Universidad de Burgos,

11. Metodologia de ensefianza y aprendizaje y su relacion con las competencias
que debe adquirir el estudiante:

Las actividades que se van a desarrollar a lo largo de esta asignatura incluyen clases
tedricas y el desarrollo de aspectos practicos relacionados con las mismas. Ademas,
sera necesario realizar una visita a la Biblioteca Universitaria que también sera
evaluada

Metodologia Competencia Horas Horas de Total de
relacionada presenciales| trabajo horas

Clases tedricas CG a)4,6 30 0 30
Visita a archivos CE b)15 3 0 3
Lecturas y CG 0)2 0 36 36
recensiones
Exposiciones Publicas|CE c)5 11 0 11
Tutorias CG a)6 5 0 5
Realizacion de CG b)3 0 60 60
trabajos, informes, CG )4
memorias y pruebas
de evaluacion
Plataforma de CE b)4 5 0 5
Ensefianza virtual

Total 54 96 150
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12. Sistemas de evaluacion:

La asignatura se compone de tres partes: teoria (40% de la nota); trabajo practico (40%
de la nota); curso de biblioteca y practica individual (20% de la nota). Sera obligatorio
aprobar los tres apartados para superar la asignatura. La teoria se puede aprobar
mediante un examen que se realizara en la fecha oficial; consistira en un examen sobre
el contenido del programa de la asignatura. El trabajo practico se evaluara al final, de
una sola vez y, para superarlo, tendra que tener una exposicion publica en el aula; este
trabajo se realizara en grupo. Se tendran en cuenta la correccion ortografica y
gramatical y la presentacion de los trabajos. Para los/as alumnos/as que optan a la
convocatoria extraordinaria deberan presentar dos trabajos, pactados previamente con
la docente. Cada uno de los trabajos tendra un peso del 40% y 20%; ademas deberan
realizar una prueba escrita sobre la teoria vista en la asignatura que tendra un peso del
40%

Procedimiento Peso Peso
primera segunda
convocatoria [convocatoria
Teoria examen final 40 % 40 %
Trabajo practico final 40 % 40 %
Trabajo individual y curso 20 % 0 %
Trabajo adicional 0% 20 %
Total 100 % 100 %

Evaluacion excepcional:

Los estudiantes que, por razones excepcionales, no puedan seguir los procedimientos
habituales de evaluacion continua deberan solicitar por escrito al decano o Director del
Centro acogerse a una "evaluacion excepcional”. Dicho escrito con las razones que
justifiquen la imposibilidad de seguir la evaluacién continua debera presentarse antes
del inicio del semestre lectivo o durante las dos primeras semanas de imparticion de la
asignatura. El Decano o Director resolvera la procedencia o no de admitir dicha
excepcionalidad. Por circunstancias sobrevenidas dicha resolucién podra emitirse fuera
de los plazos indicados.

En el caso de los alumnos que participen en el programa Universitario Cantera, la
calificacién se determinara en funcién del desempefio de las tareas que les sean
asignadas en el marco del programa. La profesora podra flexibilizar los sistemas de
evaluacion para los alumnos de intercambio, con el fin de atender las circunstancias
excepcionales que pudieran presentarse
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13. Recursos de aprendizaje y apoyo tutorial:

Hay tutorias personalizadas, programadas y centradas en la maduracion de
competencias formativas. http://wwww.ubu.es/grado-en-comunicacion-audiovisual

14. Calendarios y horarios:

| http://wwww.ubu.es/grado-en-comunicacion-audiovisual

15. Idioma en que se imparte:

| Espafiol
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